
 
 
 
 

 

COMUNE di FORMIA 
Provincia di Latina 

SUAP 
 

 
 

 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI          
 

 

COMMERCIO AL DETTAGLIO IN SEDE FISSA 
 

 Procedimento Normativa di 
riferimento 

Inizio  del 
procediment

o 

Data inizio Termine  Incaricato del 
procedimento 

Atto conclusivo Competenza 
atto finale 

 Realizzazione grande 
struttura di vendita  
 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 delib. Consiglio 
Regionale 6.11.2002 n. 131 

ISTANZA   RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

 lAVALLE AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Subingresso  per atto tra 
vivi ed a causa di morte 
nella grande struttura di 
vendita 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
delib. Consiglio Regionale 

6.11.2002 n. 131 

SCIA DI 
SUBINGRESSO 

RICEVIMENTO 
COMUNICAZIONE 
AL PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato LAVALLE CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Trasferimento di sede di 
grande struttura di 
vendita 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
delib. Consiglio Regionale 

6.11.2002 n. 131 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

 LAVALLE AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Ampliamento grande 
struttura di vendita 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
delib. Consiglio Regionale 

6.11.2002 n. 131 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE   

 LAVALLE AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Ampliamento e d.lgs 31.03.1998 n. 114 ISTANZA RICEVIMENTO  LAVALLE AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 



variazione merceologica 
grande struttura di 
vendita 

legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
delib. Consiglio Regionale 
6.11.2002 n. 131 

ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE   

 Subingresso nei singoli 
rami d’azienda della 
grande struttura di 
vendita 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
delib. Consiglio Regionale 
6.11.2002 n. 131 

SCIA RICEVIMENTO  
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE  

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Apertura media struttura 
di vendita 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
delib. Consiglio Regionale 
6.11.2002 n. 131 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE   

90 gg. LAVALLE AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Subingresso per atto tra 
vivi o a causa di morte 
nella media struttura di 
vendita 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
delib. Consiglio Regionale 
6.11.2002 n. 131 

SCIA RICEVIMENTO  
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE  

Effetto immediato LAVALLE CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Ampliamento medie 
strutture 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
delib. Consiglio Regionale 
6.11.2002 n. 131 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

90 gg. LAVALLE AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Trasferimento di sede 
media struttura di vendita 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
delib. Consiglio Regionale 
6.11.2002 n. 131 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

90 gg. LAVALLE AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Variazione settore 
merceologico media 
struttura di vendita 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
delib. Consiglio Regionale 
6.11.2002 n. 131 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

90 gg. LAVALLE AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Richiesta parere 
preventivo ex art. 14 bis 
Legge 241/1990 medie 
strutture di vendita 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
delib. Consiglio Regionale 
6.11.2002 n. 131 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. LAVALLE PARERE DIRIGENTE 

 Esercizio di vicinato d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 

SCIA RICEVIMENTO  
SCIA AL 
PROTOCOLLO 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 



n. 33 GENERALE 

 Commercio elettronico d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

SCIA RICEVIMENTO  
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Commercio porta a porta d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

SCIA RICEVIMENTO  
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Commercio a mezzo 
apparecchi automatici 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

SCIA RICEVIMENTO  
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Trasferimento esercizio 
commerciale 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

SCIA RICEVIMENTO  
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Subingresso nella 
gestione degli esercizi 
commerciali 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Tabaccheria  d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Farmacia R.D. 27.07.1934 n 1265 – L. 
02.04.1968 n. 475 – L. 
8.11.1991 n. 362  - D.Lg.vo 
114/1998 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg LAVALLE AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Oreficeria d.lgs 31.03.1998 n. 114   - 
Legge regionale 18.11.1999 
n. 33 “ Testo Unico Leggi PS R.D. 
773/18.06.1933 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Commercio e noleggio 
videocassette 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

SCIA RICEVIMENTO  
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Vendita oggetti usati d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

SCIA RICEVIMENTO  
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Esposizione commerciale 
senza vendita 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

COMUNICAZIONE RICEVIMENTO 
COMUNICAZIONE
AL PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Vendite promozionali d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

COMUNICAZIONE RICEVIMENTO 
COMUNICAZIONE 
AL PROTOCOLLO 
GENERALE 

 BARIS   



 Vendita di fine stagione d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

COMUNICAZIONE RICEVIMENTO 
COMUNICAZIONE 
AL PROTOCOLLO 
GENERALE 

 BARIS   

 Vendita di liquidazione d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

COMUNICAZIONE RICEVIMENTO 
COMUNICAZIONE 
AL PROTOCOLLO 
GENERALE 

 BARIS   

 Cessazione attività 
commerciale 

legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
 

COMUNICAZIONE RICEVIMENTO 
COMUNICAZIONE 
AL PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Variazioni in attività 
commerciali 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

SCIA RICEVIMENTO 
COMUNICAZIONE 
AL PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Bando per assegnazione 
punti esclusivi di vendita 
(edicole) 

d.lgs.  24.04.2001 n.170 
legge 13.04.1999 n. 108 
Legge Regione Lazio 
14.01.2005 n. 4 

   LAVALLE AVVISO PUBBLICO DIRIGENTE 

 Autorizzazione Edicole d.lgs.  24.04.2001 n.170 
legge 13.04.1999 n. 108 
Legge Regione Lazio 
14.01.2005 n. 4 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. RAPONI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Subingresso in edicole 
per atto tra vivi o a causa 
di morte 

d.lgs.  24.04.2001 n.170 
legge 13.04.1999 n. 108 
Legge Regione Lazio 
14.01.2005 n. 4 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. RAPONI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Punto non esclusivo di 
vendita quotidiani o 
periodici  

d.lgs.  24.04.2001 n.170 
legge 13.04.1999 n. 108 
Legge Regione Lazio 
14.01.2005 n. 4 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA  AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30gg RAPONI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Commercio all’ingrosso 
 
 

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 

COMUNICAZIONE 
  

RICEVIMENTO 
COMUNICAZIONE 
AL PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Vendita del coltivatore 
diretto o imprenditore 
agricolo degli articoli di 
propria produzione 
presso la sede 
dell’azienda  

d.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 18.11.1999 
n. 33 
Decreto Legislativo 
228/2001 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Commercio parafarmaci D.L. 223/2006 SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 

Effetto immediato RAPONI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 



al di fuori delle farmacie Circolare Ministero della 
Salute 03.10.2006 n. 3 

PROTOCOLLO 
GENERALE 

 Scia sanitaria produttore 
primario 

Regolamento Ce n. 852/2004 e Del. 
G.R. n. 275 del 16.05.2006 

SCIA RICEVIMENTO 
DIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Scia sanitaria ai fini della 
registrazione, 
manipolazione alimenti e 
bevande 

Regolamento Ce n. 852/2004 e Del. 
G.R. n. 275 del 16.05.2006 

SCIA RICEVIMENTO 
DIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PISANO’ – 
pURIFICATO- 

RAPONI- 
CICCARELLI- 

LAVALLE 

CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Scia sanitaria mezzi di 
trasporto 

Legge 30.04.1962 
 n. 283 
D.P.R. 26.03.1980 n. 327 

SCIA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato BARIS CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 
 
 

          
                                                                         COMMERCIO AL DETTAGLIO SU AREE PUBBLICHE 

 
N. Procedimento Normativa di 

riferimento 
Inizio del 

procedimento 
Data inizio Termine  Incaricato del 

procedimento 
Atto conclusivo Competenza 

atto finale 
 Istituzione, ampliamento, 

variazioni mercati cittadini 
D.Lg.vo 31.03.1998 n. 
114 Legge Regione 
lazio 18.11.1999 n. 33 
Decreto Lg.vo  
26.03.2010 n. 59 Delib 
Cons. Reg. 19.02.2003 
n. 139 

   LAVALLE DELIBERA CONSIGLIO 
COMUNALE 

 Istituzione posteggi su aree 
pubbliche al di fuori dei 
mercati 

D.Lg.vo 31.03.1998 n. 
114 Legge Regione 
lazio 18.11.1999 n. 33 
Decreto Lg.vo  
26.03.2010 n. 59 Delib 
Cons. Reg. 19.02.2003 
n. 139 

   LAVALLE DELIBERA CONSIGLIO 
COMUNALE 

 Regolamento mercati D.Lg.vo 31.03.1998 n. 
114 Legge Regione 
lazio 18.11.1999 n. 33 
Decreto Lg.vo  

   LAVALLE DELIBERA CONSIGLIO 
COMUNALE 



26.03.2010 n. 59 Delib 
Cons. Reg. 19.02.2003 
n. 139 

 Bando pubblico su Bollettino 
regionale per assegnazione 
posteggi nei mercati 

D.Lg.vo 31.03.1998 n. 
114 Legge Regione 
lazio 18.11.1999 n. 33 
Decreto Lg.vo  
26.03.2010 n. 59 Delib 
Cons. Reg. 19.02.2003 
n. 139 

   LAVALLE AVVISO PUBBLICO E 
GRADUATORIA 

DIRIGENTE 

 Determinazione calendario 
ed orari mercati 

D.Lg.vo 31.03.1998 n. 
114 Legge Regione 
lazio 18.11.1999 n. 33 
Decreto Lg.vo  
26.03.2010 n. 59 Delib 
Cons. Reg. 19.02.2003 
n. 139 

   LAVALLE ORDINANZA ORARI SINDACO 

 Autorizzazione 
amministrativa per 
commercio al dettaglio nei 
mercati a seguito del bando 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

90 gg. 
 

CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Subingresso nel commercio 
nei mercati, a seguito di 
trasferimento dell’azienda 
per atto tra vivi e mortis 
causa 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg.  
 

CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Autorizzazioni temporanee 
per commercio su aree 
pubbliche 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. 
 

CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Autorizzazioni per 
commercio itinerante 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. 
 

CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Subingresso nel commercio 
itinerante a seguito di 
trasferimento dell’azienda  
per atto tra vivi e mortis 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 



causa  e trasferimento di 
residenza 

 Cessazione attività 
commerciale su posteggio ed 
itinerante 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 

COMUNICAZIONE RICEVIMENTO 
COMUNICAZIONE 
AL PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto 
immmediato 

CICCARELLI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Autorizzazione per 
commercio su aree pubbliche 
nel mercato all’ingrosso 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 
delib. Consiglio 
Regionale 19.02.2003 
n. 139 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Voltura autorizzazione per 
commercio su aree pubbliche 
nel mercato all’ingrosso 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 
delib. Consiglio 
Regionale 19.02.2003 
n. 139 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Approvazione graduatorie 
annuale degli spuntIsti dei 
mercati 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 
delib. Consiglio 
Regionale 19.02.2003 
n. 139 

INIZIATIVA 
D’UFFICIO 

  LAVALLE DETERMINAZIONE  DIRIGENTE 

 Raccolta assenze operatori 
dei mercati 

.lgs 31.03.1998 n. 114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 
delib. Consiglio 
Regionale 19.02.2003 
n. 139 

   CICCARELLI   

 Revoche e/o decadenze 
posteggi nei mercati 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 
delib. Consiglio 
Regionale 19.02.2003 
n. 139 

INIZIATIVA 
D’UFFICIO 

  CICCARELLI PROVVEDIMENTO DI 
REVOCA O 
DICHIARAZIONE DI 
DECADENZA 

DIRIGENTE 



 Aggiornamento organico dei 
mercati cittadini a seguito di 
assegnazioni di posteggi, 
cessazioni e volture 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 
delib. Consiglio 
Regionale 19.02.2003 
n. 139 

INIZIATIVA 
D’UFFICIO 

  CICCARELLI   

 Sanzioni e provvedimenti 
accessori per verbali di 
accertamento organi di 
polizia 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 
delib. Consiglio 
Regionale 19.02.2003 
n. 139 

INIZIATIVA 
D’UFFICIO 

  CICCARELLI PROVVEDIMENTO 
DIRIGENZIALE 

DIRIGENTE 

 Avviso pubblico e 
predisposizione graduatoria 
sagre e fiere 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 

INIZIATIVA 
D’UFFICIO 

  LAVALLE AVVISO PUBBLICO  E 
APPROVAZIONE 
GRADUATORIA 

DIRIGENTE 

 Autorizzazione sagre e fiere d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Data di scadenza 
prevista nel bando 

CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Autorizzazione spunta nelle 
fiere 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 

   CICCARELLI   

 Autorizzazioni feste 
parrocchiali e di quartiere, 
autorizzazioni 
manifestazioni e spettacoli 

d.lgs 31.03.1998 n. 
114 
legge regionale 
18.11.1999 n. 33 
delib. Consiglio 
Regionale 19.02.2003 
n. 139 

   CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Assegnazione banchi area 
piccolo pescato 

D.lgs 114/1998 ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 



 
 
 
 

PUBBLICI ESERCIZI - ASSIMILATI ED ATTIVITA’ RICETTI VE 
 

N. Procedimento Normativa di 
riferimento 

Iniziativa del 
procedimento 

Data inizio Termine  Incaricato del 
procedimento 

Atto conclusivo Competenza 
atto finale 

 Somministrazione al 
pubblico di alimenti e 
bevande 

Legge Regione Lazio 
29.11.2006 n. 21 – 
D.Lg.vo 59/2010 

SCIA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PURIFICATO AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Subingresso nella gestione 
degli esercizi pubblici 

Legge Regione Lazio 
29.11.2006 n. 21 – 
D.Lg.vo 59/2010 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PURIFICATO CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Segnalazione attività di 
somministrazione (art. 6 L.R. 
21/2006) 

Legge Regione Lazio 
29.11.2006 n. 21 – 
D.Lg.vo 59/2010 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PURIFICATO CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Determinazione oraria per 
attività di somministrazione 
e  similari 

Legge Regione Lazio 
29.11.2006 n. 21 – 
D.Lg.vo 59/2010 

   PURIFICATO DETERMINAZIONE 
ORARI 

SINDACO 

 Revoche /sospensioni attività 
di somministrazione 

Legge Regione Lazio 
29.11.2006 n. 21 – 
D.Lg.vo 59/2010 

   PURIFICATO PROVVEDIMENTO DIRIGENTE 

 Autorizzazione per sala 
giochi 

TULPS 
R.D.18.06.1931 n° 773 
Delib. C.C.29.09.2014 
n. 70  

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL  
PROTOCOLLO 

60 gg.  CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Subingresso in sala giochi 
per atto tra vivi o mortis 
causa 

TULPS 
R.D.18.06.1931 n° 773 
Delib. C.C.  
29.09.2014 n. 70 

ISTANZA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

60 gg. CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Installazione di apparecchi 
da intrattenimento e svago in 
pubblici esercizi e/o similari  
 

TULPS 
R.D.18.06.1931 n° 773 
Delib. C.C.  
29.09.2014 N. 70 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato BARIS   

 Revoche o sospensioni TULPS INIZIATIVA 
D’UFFICIO 

  CICCARELLI PROVVEDIMENTO DIRIGENTE 



 attività di sale gioco ed 
aggiornamento elenco sale 
da gioco 

R.D.18.06.1931 n° 773 
Delib. C.C.  
29.09.2014 N. 70 

 Somministrazione in locali 
non aperti al pubblico 
(circoli privati) apertura, 
variazioni  e cessazioni 
 

DPR   04.04.2001 n 
235  
 

SCIA RICEVIMENTO  
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PURIFICATO CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Revoche o sospensioni 
attività di somministrazione 
non aperte al pubblico 
(circoli privati) 

Testo Unico Leggi 
P.S. R.D,. 18.06.1931 
n. 773 – DPR 
04.04.2001 n. 235 

INIZIATIVA 
D’UFFICIO 

  PURIFICATO PROVVEDIMENTO DIRIGENTE 

 Somministrazione di 
alimenti e bevande 
temporanea 

Legge Regione Lazio 
29.11.2006 n. 21 – 
D.Lg.vo 59/2010 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 

Effetto immediato CICCARELLI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Attività occasionale di 
spettacolo e/o 
intrattenimento musicale, 
feste da ballo  nei pubblici 
esercizi  

TULPS  R.D. 
18.06.1931 n° 773 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato CICCARELLI CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Licenza per attività di 
spettacolo pubblico e/o 
intrattenimento musicale, 
feste da ballo 

TULPS R.D. 
18.06.1931 n° 773 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA  AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Istituzione e rinnovo 
Commissione Comunale di 
Vigilanza sui Locali di 
Pubblico Spettacolo 

TULPS R.D. 
18.06.1931 n° 773 
DPR 5.05.2001 N° 311 

   LAVALLE DECRETO SINDACO 

 Collaudo della Commissione 
comunale di vigilanza sui 
locali di pubblico spettacolo 

TULPS R.D. 
18.06.1931 n° 773 
DPR 5.05.2001 N° 311 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA 
PROTOCOLLO 

30 gg. LAVALLE COLLAUDO COMMISSIONE 

 Convocazione e attività di 
collaborazione con la 
commissione di vigilanza sui 

TULPS R.D. 
18.06.1931 n° 773 
DPR 5.05.2001 N° 311 

   CICCARELLI   



locali di pubblico spettacolo 
 Apertura, subingresso e 

variazioni attività alberghiere 
legge 29.03.2001 n° 
135 –L.R. 06.08.2007 
n. 13 – Regolamento 
reg. 24.10.2008 n. 17 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Aperture, subingresso e 
variazioni Affittacamere 

legge 29.03.2001 n° 
135 Legge Regione 
Lazio 06.08.2007 n. 13 
Reg. reg. 24.10.2008 
n. 16 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Aperture, Subingresso e 
variazioni Bed and Breakfast 

legge 29.03.2001 n° 
135 Legge Regione 
Lazio 06.08.2007 n. 13 
Reg. reg. 24.10.2008 
n. 16 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Aperture, Subingresso e 
variazioni Case per ferie 

legge 29.03.2001 n° 
135 
legge Regione Lazio 
06.08.2007 n. 13  Reg. 
reg. 24.10.2008 n. 16 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Aperture, Subingresso e 
variazioni Ostelli per la 
gioventù 

legge 29.03.2001 n° 
135 
legge Regione Lazio 
06.08.2007 n. 13  Reg. 
reg. 24.10.2008 n. 16 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Apertura, Subingresso e 
Variazioni Agriturismo 

Legge Regionale  
02.11.2006 n. 14 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Apertura, Subingresso e 
variazioni Casa per vacanza 
in forma imprenditoriale 

legge 29.03.2001 n° 
135 
legge Regione Lazio 
06.08.2007 n. 13  Reg. 
reg. 24.10.2008 n. 16 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Apertura, Subingresso e 
variazioni Casa per vacanza 
in forma non imprenditoriale 

legge 29.03.2001 n° 
135 
legge Regione Lazio 
06.08.2007 n. 13  Reg. 
reg. 24.10.2008 n. 16 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Apertura, Subingresso e 
variazioni Camping 

Legge Regione Lazio 
06.08.2007 n. 13 
Regol. Reg. 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 



24.10.2008 n. 18  GENERALE 

 Apertura Subingresso e 
variazioni Stabilimenti 
balneari 

TULPS R.D.  
18.06.1931 n° 773  
Legge regione Lazio 
‘6.08.2007 n. 13 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA  AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PURIFICATO CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Revoche e decadenze attività 
ricettive 

Legge Regione Lazio 
06.08.2007 n. 13  

   PISANO’ PROVVEDIMENTO DIRIGENTE 

 Noleggio ombrelloni e sedie 
a sdraio 

Legge Regione Lazio 
‘6.08.2007 n. 13 
Regolamento Regione 
Lazio  15.07.2009 n. 
11 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA  AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PURIFICATO CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Noleggio natanti TULPS R.D.  
18.06.1931 n° 773  
Legge regione Lazio 
‘6.08.2007 n. 13  
Regolamento Regione 
Lazio 15.07.2009 n. 11 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA  AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

Effetto immediato PURIFICATO CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Occupazione suolo pubblico 
per attività commerciali, per 
esposizioni, per pubblicità 

Nuovo Codice della 
Strada   
d. lgs. 30.04.1992 n° 
285 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Licenza per strumenti da 
punta e taglio 

TULPS R.D. 
18.06.1931 n° 773 

COMUNICAZIONE RICEVIMENTO 
COMUNICAZIONE
AL PROTOCOLLO 
GENERALE 

 PISANO’ AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Licenza fochino TULPS R.D. 
18.06.1931 n° 773 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
GENERALE 

30 gg. PISANO’ AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Lotterie–concorsi a premi e 
pesche di beneficenza 

DPR. 26.10.2001 n° 
430 

COMUNICAZIONE RICEVIMENTO 
COMUNICAZIONE 
AL PROTOCOLLO 
GENERALE 

 PISANO’   

  
 
 

AGRICOLTURA -ARTIGIANATO – ASCENSORI – IMPIANTI DISTRIBUTORI CARBURANTI – AUTORIZZAZIONI DI POLIZIA AM MINISTRATIVA – PROCEDIMENTI 
SUAP 

 
N. Procedimento Normativa di 

riferimento 
Iniziativa del 
procedimento 

Data inizio Termine  Incaricato del 
procedimento 

Atto conclusivo Competenza 
finale 



         

 Realizzazione impianto di 
distribuzione carburanti e 
potenziamento 
 

d.lgs 11.02.1998 n° 32 
legge  regionale 
02.04.2001 n° 8 
delibera C.C. 
26.01.2000 n° 16 

ISTANZA DATA 
RICEVIMENTO 
ISTANZA  

90 gg PURIFICATO AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Modifiche impianti 
distribuzione carburanti 

d.lgs 11.02.1998 n° 32 
legge  regionale 
02.04.2001 n° 8 
delibera C.C. 
26.01.2000 n° 16 

COMUNICAZIONE DATA 
RICEVIMENTO 
COMUNICAZION
E 

Effetto immediato PURIFICATO CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Subingresso titolarità 
impianti di distribuzione di 
carburanti a seguito di 
trasferimento per atto tra vivi 
e causa mortis 
 

d.lgs 11.02.1998 n° 32 
legge regionale 
02.04.2001 n° 8 
delibera C.C. 
26.01.2000 n° 16 

COMUNICAZIONE DATA 
RICEVIMENTO 
COMUNICAZION
E 

 PURIFICATO CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Collaudo impianti di 
distributori di carburante 

d.lgs 11.02.1998 n° 32 
legge regionale 
02.04.2001 n° 8 

ISTANZA DATA 
RICEVIMENTO 
ISTANZA 

30 gg. LAVALLE PROVVEDIMENTO COMMISSIONE 
COLLAUDO 

 Rinnovo diciottennale 
autorizzazione 
amministrativa per 
l’esercizio di impianto di 
distribuzione di carburante 

d.lgs 11.02.1998 n° 32 
legge regionale 
02.04.2001 n° 8 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 

30gg. PURIFICATO PROVVEDIMENTO DIRIGENTE 

 Gestione in comodato 
impianti di distribuzione 
carburanti 

d.lgs 11.02.1998 n° 32 
legge regionale 
02.04.2001 n° 8 

SCIA DATA 
RICEVIMENTO 
SCIA 

Effetto immediato PURIFICATO CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Determinazione orari e turni 
impianti di distribuzione 
carburanti 

d.lgs 11.02.1998 n° 32 
legge regionale 
02.04.2001 n° 8 

   PURIFICATO ORDINANZA ORARI SINDACO 

 Provvedimenti inibitori 
impianti distribuzione 
carburanti 

d.lgs 11.02.1998 n° 32 
legge regionale 
02.04.2001 n° 8 

   PURIFICATO ORDINANZA DIRIGENTE 

 Immatricolazione ascensori 
per la messa in esercizio 

DPR. 30.04.1999 n° 
162 

COMUNICAZIONE RICEVIMENTO 
COMUNICAZION
E AL 
PROTOCOLLO 

30 gg PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 



 Ordinanze fermo e sblocco 
ascensori 

DPR. 30.04.1999 n° 
162 

   PISANO’ ORDINANZA DIRIGENTE 

 Istruttoria per attestazioni 
attività artigianali 

legge 08.08.1985 n° 
443 
legge regionale  
01.09.1999 n° 17 

RICHIESTA ALBO 
ARTIGIANI 

RICEVIMENTO 
COMUNICAZION
E AL 
PROTOCOLLO 

20gg PISANO’ ATTESTAZIONE DIRIGENTE 

 Apertura, subingresso e 
variazioni  Panificio 

D.L. 04.07.2006 n. 
223 

SCIA DATA 
RICEVIMENTO 
SCIA 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Apertura Attività, 
Subingresso e variazioni 
barbiere/acconciatore 

Legge 17.08.2005 n. 174  
Legge  Regione Lazio 
26/2001  - Regolamento 
Comunale Barbieri 
Parrucchieri Estetisti 

SCIA  RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
COMUNALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Apertura Attività, 
Subingresso e variazioni 
estetista 

 Legge  Regione Lazio 
33/2001  -  Legge n. 1/1990 
Regolamento Comunale 
Barbieri Parrucchieri 
Estetisti 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
COMUNALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Apertura, Subingresso e 
variazioni Attività affini alle 
attività di estetista 

 Legge  Regione Lazio 
33/2001  -  Legge n. 1/1990 
Regolamento Comunale 
Barbieri Parrucchieri 
Estetisti 

SCIA RICEVIMENTO 
SCIA AL 
PROTOCOLLO 
COMUNALE 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Provvedimenti inibitori per 
attività di acconciatore, 
estetista e mestieri affini 

    PISANO’ ORDINANZA DIRIGENTE 

 Determinazione orari attività 
di acconciatore, barbiere, 
estetiste e mestieri affini 

    PISANO’ ORDINANZA SINDACO 

 Trasporto mediante veicoli a 
noleggio con conducente - 
immatricolazione 

Legge 15.01.1992 n° 21 
Legge Regione Lazio 
26.10.1993 n° 58 
Regolamento comunale 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
COMUNALE 

30gg. PURIFICATO AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Noleggio con conducente –
licenza esercizio 

Legge 15.01.1992 n° 21 
Legge Regione Lazio 
26.10.1993 n° 58 
Regolamento comunale 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 
COMUNALE 

30 gg: PURIFICATO AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Subingresso in attività di 
noleggio con conducente a 
seguito di trasferimento per 
atto tra vivi e causa mortis 

Legge 15.01.1992 n° 21 
Legge Regione Lazio 
26.10.1993 n° 58 
Regolamento comunale 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA 

30 gg. PURIFICATO AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Rinnovo annuale  licenze Legge 15.01.1992 n° 21 
Legge Regione Lazio 

ISTANZA  RICEVIMENTO 
ISTANZA 

30 gg. PURIFICATO RINNOVO DIRIGENTE 



N.C.C 26.10.1993 n° 58 
Regolamento comunale 

 Autorimessa/parcheggio DPR 19.12.2001 n° 480 SCIA RICEVIMENTO 
COMUNICAZION
E AL 
PROTOCOLLO 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Noleggio autovetture senza 
conducente 

D.P.R. 19.12.2001 n° 481 SCIA RICEVIMENTO 
COMUNICAZION
E AL 
PROTOCOLLO  

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Agenzia d’affari, 
subingresso e variazioni 

TULPS R.D. 
18.06.1931 n° 773 

SCIA  RICEVIMNETO 
COMUNICAZION
E 

Effettoimmediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Nomina rappresentanti di 
titolari di autorizzazioni di 
P.S. 

TULPS R.D. 
18.06.1931 n° 773 

ISTANZA RICEVIMNETO 
ISTANZA 

30 gg PISANO’ AUTENTICAZIONE 
NOMINA 

CAPO SERVIZIO 

 Rilascio Tesserini venatori e 
riconsegna alla Provincia 

Legge Regione Lazio n° 
14/1999 

   PISANO’ RILASCIO TESSERINO 
SECONDO 
CALENDARIO 
VENATORIO O 
CONSEGNA ALLE 
ASSOCAZIONI 

 

 Accettazione denunce apiari Legge Regione Lazio  
21.11.1988 n° 75 

COMUNICAZIONE RICEVIMENTO 
COMUNICAZION
E AL 
PROTOCOLLO 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Convalida documenti di 
accompagnamento per 
trasporto di uve e vino 

D.M. 20.04.1990 n° 184   Immediata PISANO’ CONVALIDA   

 Spettacoli viaggianti rilascio 
autorizzazione,, Subingresso 
e variazioni 

TULPS R.D. 
18.06.1931 n° 773  - 
Leggi di Settore 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 

30 gg. CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Autorizzazioni temporanee 
per spettacoli viaggianti su 
suolo pubblico 

TULPS R.D. 
18.06.1931 n° 773  - 
Leggi di Settore 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 

30 gg. CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Registrazione ed attribuzione 
codice identificativo 
spettacolo viaggiante 

DM 18.05.2007 ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 

60 gg. CICCARELLI REGISTRAZIONE  

 Rilascio certificazione 
agricoltore diretto 

Legge Regione Lazio n° 
14/1999 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 

30 gg. CICCARELLI AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Certificazione imprenditore 
agricolo principale 

D.Lg.vo 29.03.2004 n. 99  
Det. Direttore Regionale 
26.08.2005 n. 1689 

ISTANZA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 

60 gg. CICCARELLI CERTIFICAZIONE DIRIGENTE 



 Guida turistica, interprete ed 
accompagnatore turistico 

Legge Regione Lazio 
19.04.1985 n° 50  

SCIA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Denuncia annuale 
prosecuzione attività guida 
turistica, interprete ed 
accompagnatore turistico 

Legge Regione Lazio 
19.04.1985 n° 50  

SCIA RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 

Effetto immediato PISANO’   

 Rinnovo patentino guida 
turistica, accompagnatore 
turistico ed interprete 

Legge Regione Lazio 
19.04.1985 n° 50  

COMUNICAZIONE RICEVIMENTO 
ISTANZA AL 
PROTOCOLLO 

Effetto immediato PISANO’ CHIUSURA 
ISTRUTTORIA 

DIRIGENTE 

 Manifestazioni di 
Promozione commerciale 

    PISANO’   

 Realizzazione Laboratorio 
analisi poliambulatori 
specialistici ecc..  

Testo Unico Leggi Sanitarie 
R.D. 27.07.1934 n° 1265 
Legge Regione Lazio 
03.03.2003 n° 4 Regol. Reg. 
26.01.2007 n. 2 

ISTANZA   PURIFICATO AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Realizzazione Strutture 
sanitarie 

Testo Unico Leggi Sanitarie 
R.D. 27.07.1934 n° 1265 
Legge Regione Lazio 
03.03.2003 n° 4 Regol. Reg. 
26.01.2007 n. 2 

ISTANZA   PURIFICATO AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Ambulatori veterinari Testo Unico Leggi Sanitarie 
R.D. 27.07.1934 n° 1265  
Accordo Stato Regioni del 
26.11.2003 
 

 
ISTANZA 

  PURIFICATO AUTORIZZAZIONE DIRIGENTE 

 Autorizzazione Unica 
Ambientale 

Decreto Legislativo 
03.04.2006 n. 152 DPR 
13.03.2013n. 59 

ISTANZA   PURIFICATO AUTORIZZAZIONE  

         

         

         

         

         

         

         

         

         

  
 

       



 
         

 
  


